GEMEINDEVERWALTUNGSVERBAND
PLOCHINGEN
(Verbandsgemeinden Altbach, Deizisau, Plochingen)

Fur die untere Baurechtsbehdrde beim Verbandsbauamt des
Gemeindeverwaltungsverbands Plochingen ist zum nachstmdglichen Zeitpunkt im
Rahmen der Elternzeitvertretung die Stelle einer/eines

Verwaltungsangestellten (m/w/d)
zu besetzen.
Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere

- Erfassung und Bearbeitung von Bauantragen

- Benachrichtigung der Angrenzer, Archivverwaltung

- Erfassung und Verwaltung von Bodenverkehrsgenehmigungen,
Baulastenibernahmen und Grundsttcksteilungen

Das erwarten wir von lhnen:

- Abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten oder
vergleichbare Qualifikation, nach Mdglichkeit mit Praxiserfahrungen im
Bereich Bauverwaltung

- Engagierte, verantwortungsbewusste und selbststéandige Arbeitsweise

- Kundenorientiertes, freundliches und sicheres Auftreten

- Kooperations- und Teamfahigkeit

- Gute EDV-Kenntnisse (MS Office) sowie SAP Erfahrungen sind von Vortell

Wir bieten Ihnen ein Arbeitsverhéltnis in Vollzeit mit einem abwechslungsreichen
Aufgabenfeld, eine Vergutung entsprechend den personlichen Voraussetzungen
nach TV6D sowie ein gutes Betriebsklima.

Haben wir Ihr Interesse fir die Stelle geweckt?
Dann freuen wir uns Uber lhre schriftliche Bewerbung mit aussagefahigen Unterlagen
zu lhrem personlichen und beruflichen Werdegang bis zum 28.01.2019.

Ihre vollstdndige Bewerbung senden Sie bitte an die Stadtverwaltung Plochingen,
Personalamt, Schulstraf3e 7 in 73207 Plochingen oder gerne auch online an
bewerbung@plochingen.de. Fur weitere Fragen steht Ihnnen Herr Kissling unter
Tel.: 07153 / 7005601 gerne zur Verfigung.
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